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Realizar o preenchimento dos campos exigidos conforme os prints => ir em avancar
etapas para que o atendimento seja salvo e avance para o proximo fluxo com disparo de
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* Gestor
leticia borges  LETICIA CRISTINA DA SILVA BORGES

<+ Empresa
1 IME INSTITUTO METROPOLITANO DE ENSING LTDA

i Quantidade de Vagas
1
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0107.07.002 Secad - Sede
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0057 ESTAGIARIO (4) ]
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| Avangar etapa

H
Fuxo de etapas, Avango para a proxima clapa

P de Avangar etapa' para primeira etapa doflure ¢ seia Crorus
s)

de etapas.
de atendimerto
IAIL CHEFE SOLICITACAO DE VAGA.

Esse sera o escopo do email que chegara para o Gestor quando for realizado a abertura
do atendimento.

Ola, JESSICA MAIA DE ALMEIDA,
Uma nova Solicitagcdo de Vaga foi aberta e encaminhada para continuidade do fluxo.
Este e-mail esta sendo enviado para vocé por ser o chefe imediato do atendente responsavel pela abertura da solicitacdo.

O atendimento foi encaminhado para MARIA ROSEANE GARCIA DOS SANTOS para continuidade do processo.

DADOS DA SOLICITAGAO

Gestor: LETICIA CRISTINA DA SILVA BORGES

Empresa: IME INSTITUTO METROPOLITANG DE ENSING LTDA
Quantidade de Vagas: 1

Departamento: Secad - Diplomas

Fungéo: SUPERVISOR DOCUMENTACAQ E ARQUIVO

Favor acessar o TOTVS Aprovacbes e Atendimento para acompanhamento.
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Da Aprovacao: Gestao do Recursos
Humanos(Gestor)

Ir em Meus Atendimentos=> Atendimentos=>Filtrar Meu RH - Solicitacoes de Vaga onde
sera listado todos atendimentos em andamentos que faltam ir para
deferimento=>Marcar os atendimentos da qual serao apresentados para preenchimento
da vaga ir em=>Anexos=>Relatorios=>Requisicao Solicitacao de Vaga=>ira gerar o
relatorio a ser encaminhado a Gestao Administrativa=>Apds o Deferimento da Gestao
Administrativa=>marcar os atendimento e clicar 2x no atendimento da qual deseja
realizar as tratativas=>0 mesmo ira abrir a tela do atendimento onde devera ser
inserido a Solucao do Atendimento se o mesmo foi Deferido ou Indeferido para
prosseguimento do processo e proximo fluxo. Imagens a seguir:
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Avangar etapa

FAuxo de etapas. Avanco para a proxima etapa

Informe: a condic3o de concluso mais condizente com a finalizac3o da stapa atual € o motiva de repasse a ser usado no
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Opgdes Executar Cancelar

=>Apds o processo de selecao e contratacao pelo setor de Recursos Humanos(Equipe RH)=>ira
se apropriar do Atendimento em Fila=>marcando o atendimento=>Processo=>Apropria-se de um
atendimento em fila=> inserir a Solucao e realizar o Avanco de Etapas=>executar=>Finaliza o

Processo.
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